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УТВЕРЖДЕН

на заседании комиссии по формированию и подготовке резерва управленческих кадров Ростовской области 

№ 4 от 27.03.2009
ПРИМЕРНЫЙ ПЛАН 

самоподготовки лиц, включенных 
в резерв управленческих кадров 

Ростовской области

	 № п/п
	Наименование меропритятия


	1
	2

	1. 
	Изучение нормативных правовых актов, являющихся базовыми для прохождения государственной гражданской службы в Ростовской области

	2. 
	Изучение научной, научно-популярной, справочной и учебной литературы по вопросам профессиоанльной деятельности, менеджмента, маркетинга

	3. 
	Участие в прикладных исследованиях, научной деятельности, в т.ч. написание статей по вопросам профессиональной деятельности

	4. 
	Изучение и обобщение передового опыта работы в разных направлениях профессиональной деятельности и внедрение его в практику

	5. 
	Участие в разработке и реализации  социально значимых проектов и программ, входящих в компетенцию Администрации Ростовской области и областных органов исполнительной власти

	6. 
	Развитие организаторских способностей: участие в организации и проведении мероприятий Администрации Ростовской области и областных органов исполнительной власти

	7. 
	Участие в тематических конференциях, семинарах, проводимых Администрацией Ростовской области, областными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, областными государственными предприятиями и учреждениями, иными организациями

	8. 
	Приобретение и развитие навыков управленческой деятельности: управление проектами, управление затратами, планирование, прогнозирование, оценка результативности деятельности, подготовка распорядительных документов, контроль исполнения

	9. 
	Совершенствование навыков межличностного общения: проведение рабочих планерок, деловых встреч, переговоров по вопросам профессиональной деятельности

	10. 
	Развитие навыков эффективного использования информационных технологий в профессиональной деятельности:

- с текстовыми редакторами Microsoft Word,
- с редакторами электронных таблиц  Microsoft Excel,
- с приложениями для создания презентаций  Microsoft Power Point,

- с системой автоматизации делопроизводства и электронного документооборота  «Дело»,

- с программами для работы с электронной почтой (Internet, Outlook и др.).
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